Инструкции за попълване на Приложение №21
Нормативните документи, необходими за попълване на приложението може да намерите на интернет страницата на ИАОС - раздел „Законодателство“, отдел Мониторинг на отпадъците (http://eea.government.bg/bg/legislation/waste).
В края на годишния отчет задължително се попълват трите имена, длъжност и подпис на лице с представителна власт, както и печат на дружеството
I. Данни за юридическото лице – всички полета от този раздел са задължителни за попълване
· Юридическо лице/едноличен търговец – попълва се наименованието на юридическото лице/ едноличния търговец съгласно Търговския регистър към Агенция по вписванията 
· ЕИК – попълва се Единен идентификационен код (ЕИК) съгласно Търговския регистър към Агенция по вписванията
· Документ по чл.35 ЗУО – при наличие се попълва номера на документа и дата на издаването му
· Адрес на управлението – попълва се Община, Населено място, ЕКАТТЕ на населеното място (http://www.ekatte.com/) и Адрес на регистрация
· Местоположение на площадката – попълва се Община, Населено място, ЕКАТТЕ на населеното място (http://www.ekatte.com/) и Адрес 
· Лице за контакти – попълва се име, телефонен номер и имейл на лицето за контакти отговорно за отчетността
II. Информация за ПСОВ
· Наименование на ПСОВ - попълва се наименованието на пречиствателното съоръжение
· Въведена в експлоатация - попълва се датата и годината, от която се експлоатира съоръжението. За новоизградените през отчетната година ПСОВ, се предоставя информация относно това дали са пуснати в експлоатация или предстои тяхното пускане.
Като допълнителна информация в полето „Други бележки“ (в края на отчета), може да се попълни годината, през която е извършена пълна или частична реконструкция на ПСОВ.
· Проектен капацитет – записва се проектния капацитет за една календарна година на пречиствателното съоръжение според техническата документация, в еквивалент жители (ЕЖ)
· Органично натоварване на третираните отпадъчни води – записва се в ЕЖ
· Реален капацитет – записва се реалния капацитет на пречиствателното съоръжение (т.е. действителния обем отпадъчни води, който може да се третира през отчетната година), в ЕЖ
· Вид и количество на третираните отпадъчни води- маркира се с „Х“ произхода на отпадъчните води: битови, индустриални или и двете при смесен поток, като се посочва и съответното количество в м3 
III. Образувана утайка – записва се общото количество утайка, образувана от третиране на битовите и индустриалните отпадъчни води постъпващи в пречиствателното съоръжение. 
Записът за количеството утайка в мерна единица „тон“ задължително трябва да отговаря на количеството утайка измерена в „тон/сухо вещество“. 
Количеството общо образувана утайка е равно на сума от количествата образувани утайки в Раздел III.A и III.Б. Когато потока от постъпващи отпадъчни води е смесен и не е възможно да се измери и посочи образуваната утайка съответно като утайка от битови или утайка от индустриални отпадъчни води, цялото количество образувани утайки се записва в Раздел III.A и изрично се отразява в „Други бележки “ в края на годишния отчет. 

Като допълнителна информация в полето „Други бележки“ (в края на отчета), може да се посочи начина на измерване на образуваната утайка (чрез дебитомер, кантар, обем на коша на транспортните коли и др.)
III.A Утайка образувана от третиране на битови отпадъчни води
· Наименование – попълва се наименование на отпадъка, съгласно Наредбата за класификация на отпадъците
· Код – попълва се кода на утайката, съгласно Наредбата за класификация на отпадъците
· Попълва се само за опасен отпадък

· Шифър на групата по Базелската конвенция - попълва се цифровия знак от шифъра на групата съгласно Приложение № I на Базелската конвекция за контрол на трансграничното движение на опасни отпадъци и тяхното обезвреждане  
· Клас на опасните свойства - попълва се цифровият знак на опасните свойства на отпадъка съгласно приложение № 2 на Наредбата за класификация на отпадъци, като може да се посочи повече от едно свойство 
· Образувани утайки през отчетната година - задължително се попълват всички данни за утайките (количество, влажност, плътност) в съответните мерни единици. Задължително трябва да бъде посочено количеството в „тон/сухо вещество“.
III.Б Утайка образувана от третиране на индустриални отпадъчни води

Попълването на този Раздел е аналогично с това на Раздел III.A
IV. Утайки от ПСОВ получени от други юридически лица
В Раздела се попълват наименованието и ЕИК на юридическите лица, от които през отчетната година са получени утайки, както и всички данни за утайките аналогично с това на Раздел III.A 

Когато през отчетната година са получени утайки от повече от едно юридическо лице, се попълва допълнителен списък съдържащ информацията от Раздел IV.
V.A Tехнологии използвани за обезводняване на утайката

Посочват се наименование и брой на съоръженията за уплътняване и обезводняване на утайката в последователността на тяхното използване, както и количеството утайка в „тон“, което е преминало през съответния процес.
V.Б Tехнологии използвани за стабилизиране на утайката

Посочват се наименование и брой на съоръженията за стабилизиране на утайката, както и данните за стабилизираните утайки (тон, м3, % сухо в-во).
VI. Количества на метановите емисии
Попълват се количествата на уловените метанови емисии от съответните газоотвеждащи системи, както и последващите действия (съхраняване,оползотворяване, изгаряне), в  м3.
VII. Съхраняване на стабилизирани утайки преди оползотворяване или обезвреждане

При необходимост се попълва допълнителен списък съдържащ информацията от Раздел VII.
7.1 Попълва се наименованието на площадката/съоръжението

7.2 Попълва се количеството на утайките към 31.12. на отчетната година:

· Новообразувани – попълва се количеството на новообразуваните утайки, задължително в „тон/сухо вещество“.
· Общо – попълва се общото количество на утайките, което включва новообразуваните утайки през отчетната година и тези, които са образувани през изминали години, които все още се намират на територията на пречиствателното съоръжение.

7.3 Попълва се заета площ (в декара) и капацитета (в тон и м3) на площадката/ съоръжението за съхранение на стабилизираните утайки.

7.4 Описва се в свободен текст вида  на площадката/ съоръжението за съхранение на стабилизираните утайки.

7.5 Попълва се продължителността на съхранение на утайките преди оползотворяване или обезвреждане
VIII. Лица, на които са предадени утайки от ПСОВ
При предаване на утайките на повече от едно юридическо лице/площадка, всяко се записва на отделен ред със съответното количество. При необходимост се добавят нови редове в таблицата. 
Колона 1 - попълва се наименованието на юридическото лице/ едноличния търговец съгласно Търговския регистър към Агенция по вписванията
Колона 2 - попълва се ЕИК на юридическото лице/едноличния търговец само в случай, че утайката е предадена на друго такова. 
При предаване на утайки на други собствени площадки, в колона 1 се записва номера и адреса на площадката, а колона 2 не се попълва.
Колона 3 – попълва се код на утайките съгласно Наредбата за класификация на отпадъците
Колона 4 – попълва се наименованието на утайките съгласно Наредбата за класификация на отпадъците
Колона 5 - попълва се кода и наименованието на дейностите по обезвреждане/оползотворяване съгласно Приложение 1 към §1, т.11 и Приложение 2 към §1, т13 ЗУО
Колона 6 – попълва се предаденото количество утайки за обезвреждане/оползотворяване на съответното лице/площадка, задължително в „тон/сухо вещество“

IX. Обобщени данни за направените анализи на утайки
В таблицата се попълват резултатите от направените изпитвания на утайките. Изпитванията трябва да бъдат направени и се отнасят за количествата утайки, които са образувани през отчетната година. Не се попълват данни от изпитвания, които са направени през друг период от време, различен от отчетния, а в полето „Дата на анализа“ се посочва, че за отчетната година не са извършвани анализи на утайките.
X. Предприети мерки и направени проучвания за оползотворяване на утайките в земеделието
Описват се всички действия и мероприятия, както и резултатите от тях, които генератора на утайките е предприел по отношение екологосъобразното им третиране. 
Други бележки
Описват се допълнителни обстоятелства касаещи утайките, за които не е предвидено отделно поле.
