Публична покана с изх. №  12-00-1439/14.02.2014 г.

ЗАДАНИЕ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ
за избор на изпълнител по обществена поръчка с предмет:
„Доставка на канцеларски материали и хартия за системата на Изпълнителна агенция по околна среда”
по реда на глава осем „а“ от ЗОП
І. Обща информация

1. Предмет на поръчката: „Доставка на канцеларски материали и хартия за системата на Изпълнителна агенция по околна среда”.

2.  Вид на поръчката: По чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП чрез събиране на оферти въз основа на публична покана.

3. Обхват на поръчката: „Доставка на канцеларски материали и хартия за системата на Изпълнителна агенция по околна среда”.
4. Срок за подаване на офертите: 24.02.2014 г.   до 17,00 часа.

5. Място за подаване на офертите: Офертите се подават в Деловодството на Изпълнителна агенция по околна среда с адрес: 1618 София, бул. „Цар Борис ІІІ” № 136, в запечатан непрозрачен плик с надпис: „Оферта за „Доставка на канцеларски материали и хартия за системата на Изпълнителна агенция по околна среда”, име на участника, адрес, телефон, факс и по възможност електронна поща.
6. Място на изпълнение на поръчката:

Административната сграда на Изпълнителна агенция по околна среда с адрес: 1618 София, бул. „Цар Борис ІІІ” № 136.
РЛ гр. Благоевград, ул. „Свобода" № 1;

РЛ гр. Бургас, ул. "Перущица" № 67, п. к. 675;

РЛ гр. Варна, ул. "Ян Палах" № 4;

РЛ гр. Враца, ул. „Екзарх Йосиф" № 81;

РЛ гр. Велико Търново, ул. "Н. Габровски" № 68;

РЛ гр. Монтана, ул. "Юлиус Ирасек" № 4, п.к. 240;

РЛ гр. Пазарджик, ул. "Гурко" № 3;

РЛ гр. Плевен, кв. Сторгозия, сграда на „Метрология и стандартизация”, ет.5, п.к.525

РЛ гр. Пловдив, ул. "Перущица" № 1;

РЛ гр. Русе, ул. "Придунавски булевард" № 20;

РЛ гр. Смолян, ул. "Дичо Петров" № 16;

РЛ гр. Стара Загора, ул. "Стара планина" № 2;

РЛ гр. Хасково, ул. "Добруджа" № 14, ет. 1;

РЛ гр. Шумен, ул. "Съединение" № 71, ет. 4.

ІІ. Срок за изпълнение,
Срок за изпълнение – 1 (една) година, считано от датата на скючване на договора.
ІІІ. Стойност на поръчката 


Общата стойност на услугата не може да надвишава 26 000 лв. (двадесет и шест хиляди лева) без включен ДДС.
Начин на образуване на предлаганата офертна цена Оферираната цена следва да е формирана с всички разходи за изпълнение на поръчката.
Цената се представя в български левове, без ДДС.


Критерият за оценка е най-ниска цена.
ІV. Условия и начин на плащане 

1. Заплащането на цената по договора се извършва в български лева след подписване на предавателно-приемателен протокол и представяне на фактура от страна на Изпълнителя.
2. Плащането от страна на Възложителя се извършва в срок до 15 дни по банковата сметка на Изпълнителя, след получаване на документите по т. 1 съгласно усровията в проекта на договора.
V. Срок на валидност на офертата

Подаденото предложение следва да е със срок на валидност 90 (деветдесет) календарни дни от изтичане на срока за подаване на оферти.


Оферта, която не отговаря на изискванията на Възложителя не се разглежда.
VI. Пълно описание на обекта на поръчката, техническо задание и спецификации. 
ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ
1. Наименование „Доставка на канцеларски материали и хартия за системата на Изпълнителна агенция по околна среда”.

2. Изисквания към доставяните материали
Изискването на възложителя е да се доставя рециклирана хартия.

3. Периодичност на доставките – по 1 път на месец по предварителна заявка и доставяне в централната сграда на ИАОС и в сградите на Регионалните лаборатории. Срокът за извършване на доставката след получаване на заявка не може да бъде по-дълъг от два работни дни. При възникнала необходимост изпълнителят трябва да извърши извънредна доставка в същия срок.

4. Адреси за доставка на канцеларските материали и консумативите

ИАОС - гр. София, бул."Цар Борис III" № 136;

РЛ гр. Благоевград, ул. „Свобода" № 1;

РЛ гр. Бургас, ул. "Перущица" № 67, п. к. 675;

РЛ гр. Варна, ул. "Ян Палах" № 4;

РЛ гр. Враца, ул. „Екзарх Йосиф" № 81;

РЛ гр. Велико Търново, ул. "Н. Габровски" № 68;

РЛ гр. Монтана, ул. "Юлиус Ирасек" № 4, п.к. 240;

РЛ гр. Пазарджик, ул. "Гурко" № 3;

РЛ гр. Плевен, кв. Сторгозия, сграда на „Метрология и стандартизация”, ет.5, п.к.525

РЛ гр. Пловдив, ул. "Перущица" № 1;

РЛ гр. Русе, ул. "Придунавски булевард" № 20;

РЛ гр. Смолян, ул. "Дичо Петров" № 16;

РЛ гр. Стара Загора, ул. "Стара планина" № 2;

РЛ гр. Хасково, ул. "Добруджа" № 14, ет. 1;

РЛ гр. Шумен, ул. "Съединение" № 71, ет. 4.

5. Вид и количество на доставяните материали
	№
	Вид
	Мярка
	Количество
	Ед. цена без ДДС
	Обща цена без ДДС

	1
	Химикалки с автоматичен механизъм и сменяем пълнител
	 
	 
	 
	 

	 
	сини
	бр.
	310
	 
	 

	 
	черни
	бр.
	100
	 
	 

	3
	Тънкописец; цвят -1,2,3 за документи
	бр.
	100
	 
	 

	4
	Моливи автоматични 0.5 мм с вградена гума и фиксиран накрайник
	бр.
	100
	 
	 

	5
	Графити за автоматичен молив НВ: 0.5 мм
	бр. кут.
	40
	 
	 

	 
	0.7 мм
	 
	40
	 
	 

	6
	Моливи обикновени
	бр.
	80
	 
	 

	7
	Гуми
	бр.
	30
	 
	 

	8
	Острилки за молив
	бр.
	10
	 
	 

	13
	Текст маркери:
	 
	 
	 
	 

	 
	Жълт
	бр.
	210
	 
	 

	 
	Зелен
	бр.
	200
	 
	 

	 
	Оранжев
	бр.
	180
	 
	 

	14
	Маркер-перманентен -1 мм:
	 
	 
	 
	 

	 
	Черен
	бр.
	50
	 
	 

	 
	Червен
	бр.
	20
	 
	 

	15
	Маркер-перманентен - 2-4 мм:
	 
	 
	 
	 

	 
	черен
	бр.
	50
	 
	 

	16
	Маркер-перманентен -2-4 мм: син
	бр.
	50
	 
	 

	17
	Коректор - течен
	бр.
	10
	 
	 

	19
	Лепило
	 
	 
	 
	 

	 
	сухо -20 г.
	бр.
	30
	 
	 

	 
	Хелми или еквивалентно
	бр.
	30
	 
	 

	 
	40 ml
	 
	 
	 
	 

	20
	Папки джоб -100 бр. в пакет; кристал
	бр.
	150
	 
	 

	21
	Папки пластмасови -цветни с машинка
	бр.
	1400
	 
	 

	22
	Папки картонени с метална машинка Spree; цвят
	бр.
	1800
	 
	 

	23
	Папки дело - картон с връзки и подсилена корица
	бр.
	400
	 
	 

	25
	Класьори А4
	 
	 
	 
	 

	 
	3.5 см
	бр.
	60
	 
	 

	 
	5 см
	бр.
	150
	 
	 

	 
	8 см
	бр.
	360
	 
	 

	27
	Самозалепващи се кубчета -75/75 мм цветни
	опаковка 100 л
	30
	 
	 

	28
	Индекси -12/45 мм 5 цвята, 100 листа в опаковка
	опаковка 100 листа
	70
	 
	 

	31
	Ценови етикети цвят
	листове
	 
	 
	 

	 
	зелен
	
	25
	 
	 

	 
	жълт
	
	25
	 
	 

	
	червен
	
	25
	 
	 

	
	оратжав
	
	25
	 
	 

	32
	Кламери -никелирани -кутии                
	опаковки
	 
	 
	 

	
	големи - 50 мм
	
	30
	 
	 

	
	малки - 30 мм
	
	120
	 
	 

	34
	Телчета за телбод
	 
	 
	 
	 

	
	24/6 мм
	кутии
	110
	 
	 

	
	10/4 мм
	кутии
	100
	 
	 

	36
	Линии - прозрачни
	 
	 
	 
	 

	
	30 см
	бр.
	20
	 
	 

	 
	50 см
	бр.
	20
	 
	 

	37
	Перфоратор c ограничител
	бр.
	25
	 
	 

	38
	Телбод машинка -обикновени:
	 
	 
	 
	 

	 
	> за телчета N 10
	бр.
	15
	 
	 

	 
	> за телчета 24/6
	 
	25
	 
	 

	40
	Антителбод -метален
	бр.
	20
	 
	 

	41
	Пликове бели със самозалепваща лента

	
	162/229/-С5
	бр.
	2500
	 
	 

	
	110/220/-DL
	бр.
	1000
	 
	 

	
	А4
	бр.
	600
	 
	 

	46
	Коректор - лента
	бр.
	25
	 
	 

	47
	Компютърни аксесоари:
	бр.
	 
	 
	 

	
	Спрей за почистване на монитори
	
	10
	 
	 

	48
	Фолио за ламиниране 80/120/80
	 
	 

	
	Ад
	Опаковки ТТ/-Ч     1   АП
	2
	 
	 

	
	Аз
	по ши ор.
	2
	 
	 

	
	As
	 
	2
	 
	 

	49
	Хартиено кубче цветно 9/9
	-   бр.
	50
	 
	 

	50
	Хартиено кубче бяло, 9/9,
	-   бр
	50
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	51
	CD
	бр.
	450
	 
	 

	
	CDRW
	бр.
	400
	 
	 

	52
	Ножици
	бр.
	10
	 
	 

	Всичко:
	 

	53.
	Рециклирана хартия за копирни машини и принтери формат А4
	Кашони с по 5 пакет по 500 листа
	3500
	 
	 

	54.
	Рециклирана хартия за копирни машини и принтери формат Аз
	Пакети по 500 листа*5 бр
	5
	 
	 

	55.
	Хартия за копирни машини и принтери - бяла формат А4
	Пакети по 500 листа
	15
	 
	 

	56.
	Принтерна хартия -безконечна
	кашони

	
	380/12/1
	бр.
	1
	 
	 

	
	240/11/1
	бр.
	1
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	57.
	Тетрадки - голям формат 100 л. с твърди корици ; А4
	бр.
	50
	 
	 

	58.
	Тетрадки - голям формат 100 л. със спирала; А4
	бр.
	50
	 
	 

	 
	Цветна копирна хартия,
	 
	 
	 
	 

	 
	А4, 80 г/м2. 500 л. в
	Пакети 500 л.
	
	
	

	59.
	опаковка:
	
	
	
	

	 
	Жълт-01020204
	
	4
	 
	 

	 
	Зелен -01020210
	
	4
	 
	 

	 
	Син -01020211
	
	4
	 
	 

	 
	> Оранжев -01020208
	
	4
	 
	 

	Висчко хартиени изделия:
	 

	Висчко:
	 


VІІ. Изисквания за участие:

1.  Подаване на оферта в посочения от възложителя срок;

2. Представя се списък с минимум два изпълнени договора със сходен предмет през последните три години придружен с минимум две референции за добро изпълнение. 
4. Следва да се подаде оферта за пълния обем на поръчката. 
VІІІ. Съдържание на офертите на участниците.
Офертите се представят в запечатан непрозрачен плик и следва да съдържат: 

1.Списък на документите съдържащи се в офертата-подписан от участника; 

2. Заверено копие от документ за регистрация или ЕИК. Когато не е представен ЕИК, участникът представя удостоверение за актуално състояние; За юридически лица или еднолични търговци - копие от документа за регистрация или единен идентификационен код /ЕИК/ съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър. Чуждестранните юридически лица прилагат официален превод на документа за регистрация съобразно националното им законодателство или официален превод на еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени; За физически лица - копие от документа за самоличност (като в случай, че участникът е чуждестранно физическо лице същото следва да представи официален превод от документа си за самоличност);

3. Административни сведения - Образец №1; 

4. Техническо предложение за изпълнение на поръчката съобразено с изискванията на възложителя - Образец №2; 

5. Ценово предложение - Образец №3; 

6.Декларация за срока на валидност на офертата – свободен текст. /Срокът на валидност на офертите да не е по-малък от 90 календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите.Участниците могат да предложат и по-дълъг срок на валидност/; 
7. Проект на договор (Обр.№ 4) за обществената поръчка; 

8.Декларация за липсата на обстоятелства по чл.47, от ЗОП - Образци № 5 и 6; 

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка /респ. чрез куриерска служба/. Върху плика участниците посочват адрес на възложителя, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. На плика се записва "Оферта за възлагане на обществена поръчка чрез публична покана с предмет: „Доставка на канцеларски материали и хартия за системата на Изпълнителна агенция по околна среда”.


Не се допускат до участие оферти, които не отговарят на изискванията на чл.101 в от ЗОП или на някое от условията на възложителя, посочени в настоящата покана. Оферта за която е налице поне едно от следните обстоятелства, не се приема и се връща незабавно на участника: - представената оферта е постъпила в не запечатан плик; - представената оферта е постъпила с нарушена цялост; - представената оферта е постъпила след изтичане на крайния срок. Място за подаване на офертите: Деловодството на Изпълнителна агенция по околна среда с адрес: 1618 София, бул. „Цар Борис ІІІ” № 136, ет. 1.



ІX. Сключване на договор
10.1. С класирания на първо място и определен за изпълнител участник.

10.2. Преди подписване на договор, участникът, определен за изпълнител, следва да представи: 

10.2.1. Гаранция за изпълнение на договора в размер на 3 % от стойността на договора без ДДС. Гаранцията се представя под формата на парична сума, внесена по банкова сметка на  възложителя ОБЩИНСКА БАНКА - клон “Денкоглу”, гр. София, SWIFT BIC код: SOMBBGSF; IBAN: BG38 SOMB 9130 3337 0251 01. или банкова гаранция. При предоставяне на банкова гаранция за изпълнение на договора, то тя трябва да бъде безусловна, неотменима и платима при първо писмено поискване, в което възложителят заяви, че изпълнителят не е изпълнил задължение по договора за възлагане на обществената поръчка, и със срок на валидност най-малко 30 календарни дни след изтичане на срока за изпълнение на договора. Разходите по откриването и поддържането на гаранцията са за сметка на изпълнителя. Определеният изпълнител трябва да предвиди и заплати таксите по откриване и обслужване на гаранцията, така че размерът на получената от възложителя гаранция за изпълнение да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура;

10.2.2. Документ удостоверяващ липсата на обстоятелства по чл. 101 е, ал. 2 от ЗОП;

10.23. Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП;

10.2.4. Данни за банковата сметка на изпълнителя;

10.2.5. Оригинал или заверено копие на пълномощно, ако договорът ще се подписва от упълномощено лице. 
УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

В точка 5. Вид и количество на доставяните материали от заданието на възложителя е допусната техническа грешка, поради което редове 48, 53 и 54 да се четат както следва:

	
	Фолио за ламиниране 80/120/80
	 
	 

	
	А4
	Опаковки ТТ/-Ч     1   АП
	2
	 
	 

	
	А3
	по ши ор.
	2
	 
	 

	
	A5
	 
	2
	 
	 


	53.
	Рециклирана хартия за копирни машини и принтери формат А4
	Кашони с по 5 пакета по 500 листа

бр.
	700
	 
	 


	54.
	Рециклирана хартия за копирни машини и принтери формат Аз
	Пакети по 500 листа бр.
	5
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